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|. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym
w szkole

Ogodlne zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole

W sytuacji, gdy uczen jest przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia szczegétowe informacje na temat

jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2. Zapozna¢ kadr¢ pedagogiczng i pozostatych pracownikow szkoly w zakresie
postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy

ataku choroby;

3. W porozumieniu z pielegniarka, wspdlnie z pracownikami szkoly opracowaé zasady
postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zard6wno na co dzien oraz
W sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury te mogg uwzglednia¢ m.in.
przypominanie lub pomoc w podawaniu lekéw, wykonywaniu pomiaréw cukru, regularne
przyjmowanie positkow, sposob reagowania itp. Powinny tez okre§la¢ formy statej
wspolpracy z rodzicami/opiekunami tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich

pracownikow placowki do bezwzglednego ich przestrzegania;

4. Wspolnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy
pracy dydaktycznej, dobor tresci, metod 1 organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego wucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy

psychologiczno-pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o =zaistnialej informacji rodzicéw/opiekunow

prawnych.
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Zasady postepowania z dzieckiem chorym na astme

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekla chorobg ukladu oddechowego
u dzieci. Jej istotg jest przewlekly proces zapalny toczacy sie¢ w drogach oddechowych,
ktory prowadzi do zwigkszonej sktonnosci reagowania skurczem na roézne bodzce

1 pojawienia si¢ objawow choroby.
Objawy:

Jednym z podstawowych objawéw jest duszenie jako subiektywne odczucie braku
powietrza spowodowane trudno$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone
drogi oddechowe. Gdy dusznos$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka
a takze inne cze$ci ciala sg zasinione. Konsekwencja zwezenia oskrzeli jest Swiszczacy
oddech. Czgstym objawem astmy jest kaszel. Najczgsciej wystepuje w formie suchej,

napadowej, meczace;.

Zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane poprzez:

kontakt z alergenami, na ktore uczulone jest dziecko;
- kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe;
- wysilek fizyczny;

- zimne powietrze;

- dym tytoniowy;

- infekcje.

W przypadku wystgpienia dusznos$ci nalezy poda¢ dziecku wziewny lek
rozkurczajacy oskrzela zgodnie z zaleceniami lekarza. W przypadku objawow cigzkich
duszno$ci nalezy poda¢ jednocze$nie dwie dawki lekow aerozolu w odstepie 10-20
sekund. Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow o wystapieniu
zaostrzenia. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwac pogotowie
ratunkowe. W czasie oczekiwania na przyjazd, dziecko pozostaje pod stalym nadzorem
osoby dorostej. Jednoczes$nie wazne jest zapewnienie dziecku spokoju i odizolowanie go

od oséb trzecich.




Nakazy:
1. Czgste wietrzenie sal lekcyjnych;

2. Dziecko, ktére ma objawy po wysitku powinno przed lekcja wychowania

fizycznego przyja¢ dodatkowy lek;
3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki;

4. W przypadku wystgpienia u dziecka objawow nalezy przerwa¢ wykonywanie

wysitku i pozwoli¢ dziecku na zazycie srodka rozkurczowego.
Zakazy:
1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych;

2. W okresie pylenia roélin, dzieci z pytkowicg nie powinny ¢wiczy¢ na swiezym

powietrzu oraz nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto;

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych
dlugotrwatego, ciggltego wysitku;

4. W klasach, w ktéorych odbywaja si¢ lekcje, nie powinno by¢ zwierzat
futerkowych.

Ograniczenia:

1. Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnoS$ci fizycznej

1 dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia;

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow co moze

jes¢ w sytuacjach, ktore moga wywotywac objawy uczulenia.
Obszary dozwolone i wskazane dla dziecka:

1. Dzieci chore na astme¢ powinny uczestniczy¢ w zajgciach z wychowania

fizycznego. Dziecko wysportowane lepiej znosi okresy zaostrzenia choroby;

2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania

fizycznego;
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3. Dzieci z astmg mogg uprawiac biegi krotkie oraz gry zespotowe;
4. Dzieci z astmg moga uprawia¢ gimnastyke oraz pltywanie;
5. Dzieci z astmg moga uprawia¢ wigkszos¢ sportow zimowych.

Bardzo wazny jest staty kontakt szkoty z rodzicami, po to, aby wspolnie zapewnié¢
dziecku bezpieczne warunki nauki i1 pobytu w szkole. Pozwoli to zmniejszy¢
nadopiekunczos$¢ rodzicow a dziecku rozwija¢ samodzielno$¢ i zaufanie do wilasnych
mozliwosci 1 umiejetnosci. Tylko wspoldziatanie szkoty z rodzicami i lekarzem
prowadzacym pozwoli prawidlowo funkcjonowaé dziecku z astmg oskrzelowa

w Srodowisku, gdzie spedza wiele godzin w ciagu dnia.




Zasady postepowania z dzieckiem chorym na cukrzyce

Cukrzyca to grupa choréb metabolicznych charakteryzujaca sie hiperglikemig
(wysoki poziom glukozy we krwi, wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsrod dzieci
i mlodziezy dominuje cukrzyca typu 1- ten typ cukrzycy ma podloze genetyczne

i autoimmunologiczne. Cukrzyca nie jest choroba zakazna.
Objawy hipoglikemii:

1. Blado$¢ skory, nadmierna potliwos$¢, drzenie rak;

2. Bol glowy, bol brzucha;

3. Szybkie bicie serca;

4. Uczucie silnego gtodu/ wstret do jedzenia;

5. Ostabienie/ zmgczenie;

6. Problem z koncentracja;

7. Chwiejno$ci emocjonalne, nietypowe dla dziecka zachowania;

8. Napady agresji lub wesotkowato$¢;

9. Sennos¢;

10. Zaburzenia mowy, widzenia, rOwnowagi;

11. Zmiana charakteru pisma;

12. Nielogiczne odpowiedzi na pytania;

13. Utrudniony kontakt z otoczeniem;

14. Drgawki.

Postepowanie przy hipoglikemii lekkiej- dziecko jest przvtomne, w stalvm

kontakcie, wspolpracuje z nami, spelnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi w celu potwierdzenia niedocukrzenia;
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2. Poda¢ weglowodany proste, tj. Sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy

rozpuszczony w wodzie, glukoza w tabletkach, miod.

NIE WOLNO zastgpowaé weglowodanoéw prostych stodyczami zawierajacymi tluszcze,

jak np. czekolada, poniewaz utrudnia wchtanianie glukozy z uktadu pokarmowego
3. Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach;
4. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyn niedocukrzenia.

Postepowanie przy hipoglikemii Sredniej- dziecko ma cze$ciowe zaburzenia

swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzglednej

pomocy o0soby drugiej.

1. Oznaczy¢ glikemig 1 ustali¢ niedocukrzenie;

2. Jesli dziecko moze potykaé nalezy poda¢ pltyn o duzym stezeniu cukru ( 3-5 kostek
cukru, rozpuszczonych w jednej szklance wody, coli, soku);

3. Jesli dziecko nie moze potlykaé, postepuje tak jak opisano w przypadku wystapienia

glikemii cigzkie;.

Postepowanie przy hipoglikemii ciezkiej- dziecko jest nieprzytomne, nie ma

z nim kontaktu, nie reaguje na bodzce, moga wystapi¢ drgawki.

DZIECKU, KTORE JEST NIEPRZYTOMNE NIE MOZNA PODAWAC NICZEGO DO
PICIAANI DO JEDZENIA DO UST!

1. Uktadamy dziecko na boku;

2. Wstrzykujemy domigsniowo glukagon- jest to zastrzyk ratujacy zycie;
3. Wzywamy pogotowie ratunkowe;

4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka;

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskaé
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) 1 jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna

mu podaé¢ weglowodany proste (sok, coca-cola, tabl. Glukozy);




U dzieci leczonych pompa:

1. Zatrzymaj pompg;
2. Potwierdz hiperglikemie;
3. Jesli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste;

4. Odczeka¢ 10-15 minut 1 ponownie zmierz cukier, jezeli nie ma poprawy to podaj

ponownie wegglowodany proste;

5. Jezeli objawy ustapig i kontrolny wynik glikemii wskazuje podnoszenie si¢ poziomu

cukru, wilacz pompe i podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone;

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, potdz je w pozycji bezpiecznej, podaj

domigsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze

podejmowac wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hiperglikemii nie ustapia.
Objawy hiperglikemii:

1. Wzmozone pragnienia, potrzeba ciggltego oddawania moczu;

2. Rozdraznienie, zaburzenie koncentracji;

3. Z1e samopoczucie, apatia.

Jezeli do w/w objawow dotacza:

- Bol glowy, brzucha,;

- Nudnosci, wymioty;

- Ciezki oddech;

Moze to $wiadczy¢ o wystapieniu kwasnicy cukrzycowe;.

Nalezy wtedy bezzwlocznie:
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1. Zbada¢ poziom glukozy;
2. Skontaktowac¢ si¢ z rodzicami lub wezwac pogotowie.

Postepowanie przy hiperglikemii:

1. Podajemy insuline, tzw. dawka korekcyjna;
2. Uzupetiamy ptyny;
3. Samokontrola- kontrolny pomiar glikemii;

4. W sytuacji stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom

glikemii nie obnizy sie¢.

Niezbednik szkolny, czyli to co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba:
1. Pen- wstrzykiwacz z insuling;

2. Pompe insulinowg jesli jest nig leczony;

3. Glukometr z zestawem paskow i gazikow;

4. Plastikowy pojemnik na zuzyte paski, gaziki;

5. Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki, np. przeznaczone

na ,,zabezpieczenie* zaje¢ z wf w danym dniu;

6. Dodatkowe produkty: sok owocowy, tabletki z glukoza;

7. Telefon do rodzica;

8. Informacje w postaci kartki lub bransoletki, informujaca o cukrzycy;
9. Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku)

SZKOLNY KODEKS PRAW DZIECKA Z CUKRZYCA- kazdemu dziecku

z cukrzyca typu 1 w szkole nalezy zapewnic:

1. Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie-

takze w trakcie trwania lekcji;




2. Mozliwo$¢ podania insuliny;

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w sytuacji leczenia pompa, w odpowiednich

warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje;

4. Whasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka

szkolng i rodzicami dziecka;

5. Mozliwo$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba to

nawet w trakcie trwania lekcji;

6. Mozliwo$¢ zaspakajania potrzeby pragnienia i skorzystania z toalety w dowolnym

momencie;

7. Mozliwo$¢ uczestniczenia w zaj¢ciach z wychowania fizycznego i roznych zajeciach

poza szkolnych tj. wycieczki, zielone szkoty;
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Zasady postepowania z dzieckiem chorym na padaczke

Padaczka nazywamy sklonno$¢ do wystgpowania nawracajacych, nie
prowokowanych napadow. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo
wystepujace zaburzenia w funkcjonowaniu mozgu objawiajace si¢ widocznymi

zaburzeniami zwykle ruchowymi.

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sa kilkusekundowe zaburzenia

$wiadomosci.

W razie wystgpienia objawow nalezy:

1. Przede wszystkim zachowac spokdj;

2. Utozy¢ dziecko w bezpiecznym miejscu i bezpiecznej pozycji na boku;

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwosciami urazu w czasie napadu- zdja¢ okulary,

usuna¢ z ust ciato obce, podtozy¢ co§ migkkiego pod glowe;

4. Asekurowa¢ dziecko w trakcie napadu i pozosta¢ z nim do czasu ustgpienia napadu

1 pelnej swiadomosci.

Nie wolno:

1. Podnosi¢ chorego;

2. Krgpowac jego ruchow;

3. Wkiada¢ czegokolwiek migdzy zgby lub do ust;

Pomoc lekarska jest potrzebna jesli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat
dhuzej niz 10 minut lub jesli po napadzie wystapita dlugo trwajaca goragczka, sugerujaca

zapalenie opon mozgowo-rdzeniowych.




Zasady postepowania z dzieckiem chorym na hemofilie

Hemofilia jest wrodzong skaza krwotoczng zwigzang z niedoborem czynnika VIII

lub IX krzepnigcia krwi.
NAKAZY, ZAKAZY, OGRANICZENIA

1. Dziecko nie powinno by¢ narazone na urazy spowodowane np. $liskg podloga,

przepychajacym si¢ thumem dzieci;

2. W szkole dziecko powinno mie¢ do chodzenia wygodne buty, usztywniajace staw

skokowy, na nie §liskiej podeszwie;
3. Jesli dziecko jest sprawne ruchowo, moze biegac i skakac;
4. Inne dzieci muszg wiedzie¢, ze nie mozna kolegi bi¢, popychaé, podstawia¢ mu nogi;

5. Udziat w lekcjach wychowania fizycznego musi by¢é ograniczony- bezpieczna jest

gimnastyka, plywanie, ping-pong;
6. Dziecko moze bez ograniczen rysowac, lepi¢ z gliny, malowac;

7. Nalezy rozwijac te sfery aktywnosci intelektualnej i ruchowej dziecka, w ktorej ono sig

wyrdznia.

NA CO NALEZY ZWROCIC UWAGE W SZKOLE

1. Nagte dolegliwosci bolowe ze strony konczyn dolnych lub goérnych, utykanie;
2. Bole brzucha, glowy, wymioty;

3. Krwawienie z jamy ustnej, nosa, bladniecie.

Dziecko chore na hemofilie nie wymaga specjalnego traktowania przez
nauczyciela w klasie. Powinno bra¢ udziat w wycieczkach, wyjazdach. Przed wyjazdem
wskazane jest profilaktyczne podanie czynnika krzepnigcia u dziecka z cigzkg postaciag

choroby.
PIERWSZA POMOC

1. W przypadku urazu/bolu nalezy ozigbi¢ dotknigte cze¢$ci ciala przez przylozenie lodu,




oy
zimnego oktadu zelowego, badz chusteczki zmoczonej w zimnej wodzie;
2. Posadzi¢/ potozy¢ ucznia w pozycji dla niego wygodne;j;
3. Najczesciej nalezy podaé czynnik krzepnigcia krwi;

4. Jezeli dziecko wymiotuje, ma bdle glowy, drgawki, zaburzenia §wiadomos$ci powinno
si¢ potozy¢ ucznia na boku i wezwaé pogotowie, zawiadomi¢ rodzicow; jesli dziecko
uskarza si¢ na bol konczyny goérnej lub dolnej nie powinno nig porusza¢, wskazane jest

jej unieruchomienie.




Il. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

1. Kazdy pracownik szkotly, ktéry zauwazyl lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien

niezwlocznie:

a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczegolnie w odniesieniu do osoby

odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karng.

2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw. Pracownik zobowigzany jest do

niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

3. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicoéw (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene

pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote,

4. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia,
zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien
dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i1 godzing
powiadomienia rodzicéw / opiekunow prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka ze
szkoly w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy

zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku
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stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi

opicke w drodze do szpitala.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposdob  wykluczajacy dopuszczenie o0sdb

niepowotanych.

8. Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonad

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
9. Postepowanie powypadkowe:

a) dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy. Zespot powypadkowy przeprowadza
postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje powypadkowa; rozmawia
z uczniem (w obecno$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
1 sporzadza protokot przestuchania; rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza
protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sa uczniowie - przestuchanie odbywa si¢
w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka 1 jego rodzicoOw; sporzadza szkic lub
fotografie miejsca wypadku; uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opicka
ktérego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek; uzyskuje opini¢ lekarska
z opisem doznanych obrazen i1 okresleniem rodzaju wypadku; sporzadza protokot
powypadkowy nie poOzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia

0 wypadku — protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

b) Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu
w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko

przewodniczacego zespotu.




c) Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokot
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu

prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

d) Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego i rodzicoOw (opiekunow)
poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala
mu na to stan zdrowia, z materiatlami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego
rodzicéw (opiekunow). Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do

zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania powypadkowego.
10. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego.

a) W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokét, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu
zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pisSmie.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczeg6dlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw
dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalef
protokolu z zebranym materialem dowodowym ZastrzeZenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkotge moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego

przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

11. Dokumentacja
a) Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidiowe
zachowania 1 odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych

dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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l11l. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w Publicznych i Niepublicznych szkolach i placowkach
(Dz. U. Z 2003 r. poz. 69).

OPIS PROCEDURY
1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gloéwnie pielggniarka szkolna.

2. Pod nieobecno$¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
nauczyciel prowadzacy zaj¢cia, na ktorych wydarzyt si¢ wypadek lub w razie

potrzeby inny pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka
w odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca

niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4. Posiadanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne
tylko 1 wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub

lekarzem.

5. W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w czasie zaj¢é
dydaktyczno-wychowawczych jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla

pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne!

6. W przypadku matej skuteczno$ci udzielanej pomocy lub stwierdzenia brak
mozliwo$ci jej udzielenia nalezy niezwlocznie powiadomié¢ pogotowie ratunkowe
dyrektora szkoty lub jego zastepcoéw. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona

natychmiast powiadamia rodzicoOw (opiekunéw prawnych) dziecka.

7. Po przybyciu do szkoty pogotowia ratunkowego lub rodzica (opiekunowie prawni)
przejmuja odpowiedzialno§¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej

koniecznej pomocy.




IV. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych
zachowan w szkole

1. Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie

a) Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury
1 podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego

nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.

b) Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,

wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
2. Sposob postepowania

a) W przypadku agresji fizycznej:

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie
1 wyeliminowanie tego zjawiska. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest
przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy
I zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glosno, stanowczo, uzywaé krotkich
komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego

kontaktu miedzy uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa 1 dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/Ow oraz

rodzicow (opiekunodw prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia Zycia (stan nieprzytomny)- pielggniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia,

nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekundéw prawnych).

e Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci

udzielenia zgody na operacje¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.
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Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)

poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcag

1 ofiarg. Z rozmow sporzadzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze

przemocy, wskazac¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmoweg ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania

na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi

skutkami pobicia - szkola kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza

dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoly.

b) W przypadku agresji stowne;:

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie
1 wyeliminowanie tego zjawiska. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub

dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowy majace na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe¢ z ofiarg 1 agresorem nalezy

przeprowadzi¢ osobno.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekundéw prawnych

uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze

przemocy, wskazac¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetieniu przestepstwa




sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego

powiadamiana jest Policja.
3. Obowiazki pracownikow szkoly:
Nalezy:
a) zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
b) bra¢ udzial w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
¢) zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.
d) szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

e) stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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V. Procedura reagowania na zjawisko cyberprzemocy, uzaleznienia
od medidéw elektronicznych

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

1. Nauczyciel, pedagog szkolny Iub dyrektor szkoty przyjmuje informacje

0 wykroczeniu- odnotowuje informacj¢ i godzing zgtoszenia.

2. Nauczyciel, ktory nie jest wychowawca i ma wiedze o przestepstwie, przekazuje

informacj¢ wychowawcy, ktory informuje pedagoga oraz dyrektora szkoty.

3. Pedagog, dyrektor i wychowawca udzielaja emocjonalnego wsparcia ofierze przemocy
a w razie konieczno$ci zapewnia mu niezbedng pomoc lekarska. Zapewnia réwniez

ochrone¢ §wiadkowi.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia i identyfikacja sprawcy (motatka stluzbowa

pedagoga)

1. Rozmowy ze wskazanymi $wiadkami;

2. Sprawdzenie miejsca zdarzenia;

3. Ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcow i ich danych personalnych.
Zabezpieczenie dowodow:

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowac
datg, ich tre$¢, adres e-mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej pojawity

si¢ szkodliwe tresci. Pomocny moze okaza¢ si¢ nauczyciel informatyki.
Rejestracja dowodow cyberprzemocy:

- telefon komoérkowy (nie mozna kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywaé zaroOwno te

tekstowe, jak i zdjgcia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

- komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwo$¢ zapisania rozméw w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora

tekstowego 1 wydrukowac)




- e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tre$¢, ale catg wiadomos$¢, poniewaz

moze to pomoc w ustaleniu jej pochodzenia)

- portal spotecznosciowy lub inny portal (nalezy zrobi¢ screen ekranu- zar6wno

wiadomosci, zdje¢, informacji o koncie itp.)
Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

W przypadku, gdy sprawca jest uczniem szkoly, pedagog powinien podja¢ dalsze

dzialania:
1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawcg o jego zachowaniu,

- jej celem powinno by¢ ustalenie okolicznosci zdarzenia, wspdlne zastanowienie si¢ nad

jego przyczynami i proba rozwigzania sytuacji konfliktowe;;

- sprawca powinien dosta¢ jasny komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych form

przemocy;

- nalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach,

jakie moga zosta¢ wobec niego zastosowane;

- sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuni¢cia szkodliwych materiatow z sieci;
- wazne jest znalezienie sposobow zados$¢uczynienia wobec ofiary;

- jezeli jest kilku sprawcow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z osobna,

- nie konfrontowaé sprawcy z ofiara ( w sytuacji takiej konieczno$ci, mozna
w warunkach poczucia bezpieczenstwa, w obecnosci psychologa zorganizowa¢ wspolne

spotkanie).
2. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

- rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami
1 decyzja w sprawie dalszego postepowania 1 podjetych przez szkote s$rodkach

dyscyplinujacych ich dziecko;

- nalezy $cisle wspotpracowac z rodzicami poprzez ustalenie wspolnych zasad;
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- opracowac projekt kontraktu dla dziecka okre$lajacy zobowigzania ucznia, okresli¢
konsekwencje nieprzestrzegania wymagan 1 termindw realizacji zadan zawartych

w umowie.

SrodKi dyscyplinujace wobec sprawcy:

- czasowy zakaz korzystania z telefonu, komputera;

- staty kontakt z rodzicami ucznia, wsparcie dziatan szkoty.

Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie u sprawcy refleksji na temat
swojego zachowania, pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie

tolerowana.

Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:
- rozmiar i rangg¢ szkody;

- czas trwania przesladowania;

- §wiadomos$¢ popelnienia czynu;

- motywacj¢ sprawcys,

- rodzaj rozpowszechnionego materiatu

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Wsparcie psychiczne przez osobe dorosta;

2. Podczas rozmowy z uczniem nalezy poinformowaé go o tym, ze postgpit wlasciwie
zglaszajac to wydarzenie. Powinno si¢ go zapewnié, ze rozumie si¢ w jakiej trudnej
sytuacji si¢ znalazt i zagwarantowac, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowa¢ cyberprzemocy
1 ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywac. W razie potrzeby, nalezy go

obja¢ pomocg psychologiczno-pedagogiczng.




Ochrona swiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie:

Wszystkie dziatania powinny by¢ prowadzone w sposob dyskretny i poufny. Swiadkow
nalezy zapewni¢ o anonimowosci i nie ujawnia¢ jego danych osobowych- chyba, ze na

wniosek policji.

Notatka sluzbowa:

Pedagog szkolny zobowigzany jest do stworzenia notatki stuzbowej zawierajacej
szczegotowy opis zdarzenia, przebiegu rozméw, podjetych dziatan. Nalezy pamigtaé

o dolaczeniu zebranych dowodow.
Zawiadomienie Sadu Rodzinnego i Policji.

W sytuacji, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkola a sprawca nie zaniechat
dotychczasowego postepowania nalezy powiadomi¢ Sad Rodzinny. Podobnie nalezy
postgpi¢ w momencie kiedy szkota wykorzysta dostepne §rodki a uczen nadal dopuszcza
si¢ cyberprzemocy. W sytuacji drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, Dyrektor
szkoly w porozumieniu z pedagogiem zgtasza zawiadomienie na policj¢, ktora prowadzi

dalsze dziatania.
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Naduzywanie medidw elektronicznych:

1. Ujawnienie przypadku naduzywania mediow elektronicznych moze dotrze¢ do
nauczyciela/pedagoga/psychologa szkolnego z roznych zrodet. Moze by¢ zgtoszona przez

ucznia, rodzicodw, innych nauczycieli;

2. Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzen nadmiernego korzystania

z medidow elektronicznych, ustalenie form oraz czestotliwosci;
3. Kontakt z rodzicami. Przekazanie informacji o obserwacjach.

4. Zapewnienie wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dziecku na terenie szkoly.

W szczeg6lnych przypadkach polecenie wsparcia poza szkolnego;
5. Nalezy dokumentowac podjete przez szkote dziatania;

6. Nalezy monitorowaé sytuacj¢ w celu podjecia adekwatnej pomocy. W dziataniach

szkoty nalezy uwzgledni¢ pedagogizacjg rodzicow.
7. Podjecie interwencji prawnej*

* Wigkszo$¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem mediow elektronicznych nie wymaga
interwencji prawnej. Zgloszenie sprawy do Sadu rodzinnego jest wskazane jesli
rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg wspotpracy ze szkolg a uczeh nie zaprzestaje
dziatan, ktore sg dla niego krzywdzace 1 moga skutkowa¢ zaniedbaniem obowigzku
szkolnego. W takiej sytuacji Dyrektor szkoty powinien zwrdci¢ si¢ do Sadu rodzinnego
z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkéw wynikajacych z ustawy o postepowaniu

Z nieletnimi.




VI. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoty
w sytuacjach zagrozenia ucznidw demoralizacjg (w tym podejrzenie
lub zazywanie: alkoholu, papieroséw, e-papieroséw, substancji
wziewnych, w tym psychoaktywnych, narkotykdw, dopalaczy i
innych zagrazajacych zdrowi i zyciu uczniow).

Demoralizacja (art.4 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich)-
naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wloczegostwo, udziat

w dziatalnosci grup przestgpczych.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoly uzywa alkoholu lub

innych Srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne

zachowania §wiadczace 0 demoralizacji (w tym, palenie papieroséw, e-papierosow),

pracownicy szkoly podejmuja nastepujace dzialania:

a) Przekazuja uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
b) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

¢) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz
uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, za§ rodzicow/prawnych opiekunow do

szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

d) Pedagog, psycholog, wychowawca w toku interwencji profilaktycznej
I wychowawczej, w obecnosci rodzicow, zawiera umoweg naprawcza (kontrakt), w ktorej
uczen zobowigzuje si¢ do zaniechania negatywnego postepowania, rodzice za$ do
szczegoblnej kontroli dziecka. W szczegdlnych przypadkach zobowigzuje sie¢ rodzica do

konsultacji dziecka w specjalistycznej placowce.

e) Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrddel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji gminny osrodek

pomocy spotecznej, sad rodzinny lub policje.
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f) Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie
z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia gminny o$rodek pomocy spotecznej, sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.




W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie placéwki znajduje
sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw, dopalaczy lub innych
substancji psychoaktywnych podejmuje nastepujace dziatania:

a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

b) l1zoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego: stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

¢) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych opiekunow,
ktérych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni
opieckunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub
przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom
policji decyduje lekarz - po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu

z dyrektorem szkoty.

d) Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni
opiekunowie ucznia odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim

zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

e) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ na terenie szkoty pod wptywem alkoholu, narkotykow, dopalaczy lub innych
substancji psychoaktywnych to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomi¢ o tym policje,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej lub Sad Rodzinny.
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W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placéwki substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a) Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan

pedagogicznych).
b) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

¢) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informuje

o szczegotach zdarzenia.




W_przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk, dopalacz lub inna substancje psychoaktywna
badZz niedozwolona (w_tym posiadanie papieroséw/ e-papieroséw) podejmuje
nastepujace dzialania:

a) W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby
uczen pokazal mu te¢ substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie

innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢é czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia — jest to czynnosé zastrzezona wylgcznie dla Policji.

b) o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicoéw/prawnych

opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

¢) w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi
substancji, zawartos$ci teczki 1 kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do

ekspertyzy.

d) jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty - po odpowiednim jej
zabezpieczeniu - wzywa policje i przekazuje substancje. Wezesniej probuje ustalié, w jaki
sposob 1 od kogo uczen ja nabyl. Cate zdarzenie pracownik szkoly dokumentuje,

sporzadzajac mozliwie doktadna notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii - W Polsce
karalne jest: posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajgcych lub  substancji
psychotropowych, wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajqcych; udzielanie innej
0SObie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;, wytwarzanie
I przetwarzanie srodkéw odurzajgcych Kazde z wymienionych zachowan jest czynem
karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli

sprawcq jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17

lat, nalezy zawiadomic¢ policje lub sqd rodzinny.
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Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego:

a) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
b) Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

c) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke

dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
d) Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia - sprawcy.

e) Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest

Znana.

f) Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa

noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

a) Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, badZz zapewnienie jej udzielenia przez

wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
b) Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
c¢) Powiadomienie rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia.

d) Niezwloczne wezwanie policji - kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkow

zdarzenia.

Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:

a) Przestuchanie nieletniego na terenie szkoly odbywa si¢ w obecnosci
rodzicoéw/prawnych opiekunéw albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecno$ci byloby
w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwaé nauczyciela, pedagog, psychologa

szkolnego.




Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

a) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i1 okazuje

legitymacje stuzbowa.

b) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem

sporzadzenia wlasnej dokumentac;ji.
c) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

d) Pedagog szkolny lub psycholog przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane

w zwigzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

e) Policja informuje rodzicow/prawnych opiekundéw nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu, celem

uczestniczenia w czynnosciach.

f) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/prawnych opiekunéw o podjetych
przez policje dzialaniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu

telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

g) W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie mogg uczestniczy¢
w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do

uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

h) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sa
w obecno$ci pedagoga lub psychologa szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi

ucznia oraz nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.

1) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka, policjant informuje o tym rodzicow/prawnych opiekundw i pedagoga,

psychologa szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty

nalezy zachowac dyskrecje, nie naglasniajgc sprawy.
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VII. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie, zniszczenie, pozostawienie bez
nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoty, przedmiotow wartosciowych/
telefonow, torba, plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek itp. Przedmioty warto§ciowe
uczen przynosi do szkoly na wlasng odpowiedzialno$¢.

W przypadku gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest §wiadkiem kradziezy
lub zostal poinformowany przez uczniow o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na

terenie szkoly, jest zobowigzany do podjecia nastepujacych dziatan:

1. Sposéb dzialania

- Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

e Drzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny

zosta¢ podjete bezzwlocznie.

e Osoba, ktora wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora

szkoty.

e Nalezy przekazac¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)

pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

e Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych

z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Polic;ji.

o Nalezy zazadac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci
innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora
lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtaé, Zze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia.

Moze to zrobi¢ tylko Policja.

e We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu

1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.




e Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke

z tej rozmowy podpisang przez rodzicow.

o W przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy o znacznej wartosci wychowawca lub

pedagog w porozumieniu z Dyrektorem powiadamia Policje.
e Sprawca winien dokona¢ zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
e Dokonanie kradziezy wigze si¢ z obnizeniem oceny z zachowania.

W sytuacji dokonania kradziezy przez ucznia nalezy réwniez zawrze¢ kontrakt
wychowawczy pomiedzy rodzicami a szkolg oraz uczniem a wychowawca. W przypadku
ztamania zasad kontraktu pedagog szkolny na wniosek wychowawcy klasy i za zgoda
dyrektora szkoty ma prawo wystapi¢ z wnioskiem o wglad w sytuacj¢ rodzinng do Sadu

Rodzinnego.
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VIIl. Procedura postepowania w przypadku, kiedy po dziecko
przychodzi rodzic/opiekun prawny pod wptywem alkoholu lub
przejawia agresywne zachowanie.

1.W sytuacji, w ktérej zachodzi podejrzenie, ze rodzic opiekun prawny zglaszajacy sie po
dziecko jest pod wptywem alkoholu lub osoba ta przejawia agresywne zachowanie i nie
jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa, nauczyciel nie moze przekaza¢ pod
opieke tegoz rodzica/opiekuna prawnego w zwigzku z jego nieprzewidywalnoscig

zachowan.

2. Nauczyciel natomiast udziela dziecku wsparcia i odizolowuje je od rodzica/opiekuna

prawnego, ktory zgtosit si¢ po dziecko.
3. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce, pedagoga i dyrektora szkoty.

4. W takiej sytuacji rodzic/opiekun prawny proszony jest o opuszczenie szkoly
w przypadku podejrzenia, ze osoba ta pod wplywem alkoholu przyjechata po dziecko

samochodem dyrektor bezzwtocznie zawiadamia policje.

5. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie chce opusci¢ szkoty lub zachowuje si¢ w sposob

agresywny natychmiast zostaje powiadomiona policja.

6. Szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym, ktérego informuje

0 zaistniatej sytuacji i ustala z nim sposob odbioru dziecka.

7. Gdy nie ma mozliwosci odbierania dziecka przez drugiego rodzica/opiekuna prawnego

badzZ inng uprawniong osobg, dziecko zostanie przekazane policji.
8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa opisujac zaistniatg sytuacje

9. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic/opiekun prawny zgtasza si¢ po dziecko pod wptywem
alkoholu lub jest agresywny powtarzaja si¢, zdarzaja si¢ dyrektor wraz z pedagogiem
szkolnym podejmuja decyzje o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji

(Policje i Wydziat Rodzinny Sadu Rejonowego).




IX.Procedury bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego
w szkole lub wsréd ucznidw.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny: art. 197 § 3, art. 200 art. 200a; art. 200b;

1. Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

- Dyrektor lub wicedyrektor szkoly. osoba wyznaczona w przypadku nieobecnos$ci

W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

2. Sposob dzialania

- Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora

oraz pedagoga/psychologa szkolnego

w przypadku potwierdzenia informacji 0 pojawianiu si¢ o0sob obcych,
zaczepiajacych ucznidw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placowke

Policji

nastepnie dyrektor szkolty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje

o stwierdzonym zagrozeniu

wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktéore moga

stwarza¢ zagrozenie

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych, ktoére umozliwig ustalenie sprawcy

molestowania
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e wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe¢ z uczniem (w obecno$ci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci

zdarzenia)
e dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dzialania z udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia

opieki na uczennicg/uczniem.




Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia

1. Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.
2. Sposob dzialania

- W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym

zdarzeniu

- W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materialy
pornograficzne, konieczne jest =zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec

tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

- Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom

szkoty.

- Wychowawca klasy i1 pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu

dziatan

- Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory

rozpowszechnial materiaty pornograficzne

- Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole
lub wsréd ucznidow

Podstawa prawna
Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

1. Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.
2. Sposéb dzialania

- W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie

powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

- W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktoéry nie ukonczyl 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwaé do szkoly rodzicoéw/prawnych

opiekundéw ucznia.

- W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynno$ci, ktore moglyby by¢ uznane za

prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

- Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich

obecnosci.

- W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem.

- W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka

do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

- Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do

szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji




ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad

rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

- W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.

- Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dziatalno$ci grup przestgpczych, czy popetnienie przestgpstwa, to

postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

- W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie

zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
- Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

- Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

- Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z udzialem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby

by¢ uznane za prostytuowanie sig.
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Procedura postepowania W sytuacji wystapienia przypadkow niepokojgcych
zachowan seksualnych ucznidw w szkole

1. Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

- Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.
2. Sposob dzialania

- Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych ucznidow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania

czynnosci 1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

- W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec

tego ucznia przez ucznidéw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

- Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem oraz

informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

- Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego

nadzoru nad nim

- Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty
1 przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne

postepowanie z dzieckiem.

- W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia

wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty




pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich

lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

- Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestgpstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow/opiekundéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cale zdarzenie

dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

- Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dziatalno$ci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to

postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

- W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest

obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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X. Procedura reagowania w przypadku wystgpienia zagrozen
zewnetrznych

Podtozenie tadunku wybuchowego

W momencie otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza ilos¢ szczegoltow - uzyskane informacje/szczegoty moga by¢

istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane Ilub zapamietane informacje -
w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy

z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna w szkole
za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci

personelu szkotly

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie

z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualne;j

eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana

falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze

przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kkierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb- w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina

i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujagcej sytuacja kryzysowa




8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich

dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych

Podejrzenie otrzymania podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznana

substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie

wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku

wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej

substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

- osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty
tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

1. Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury: dyrektor placowki, w przypadku

nieobecnosci wicedyrektor.
2. Sposob dziatania, w chwili otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

- Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego,

zapamigtaj jak najwigkszg ilos¢ szczegotow
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- Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

- Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng za

uruchomienie procedury

- Po ustyszeniu sygnatlu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje

zgodnie z planem ewakuacji
- Nie uzywaj telefonu komorkowego

- Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza do jej

wyposazenia

- Bezwzglgednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

- W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dzialaniami kryzysowymi
- Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu
3. Sposéb powiadamiania stuzb

- Wybierz jeden z numerdéw 997 lub 112. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stuzby podaj nastepujace informacje: nazwe i1 adres szkoty, rodzaj zagrozenia, imi¢
1 nazwisko oraz peliong funkcjg, telefon kontaktowy, zrealizowane przedsigwzigcia,

potwierdzZ przyjecie zgloszenia i1 zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.
4. Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

- Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,

wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

5. Obowiazki pracownikow:

- Zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
- Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

- Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure




- Mie¢ zapisane numery telefonéw 0sob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

1 koordynacj¢ ewakuacji 0séb niepelnosprawnych

- Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

- Zna¢ miejsce ewakuacji.

- Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury

- Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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Wvypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

Sytuacja, gdy nastgpilo skazenie szkoty - szkota otrzymuje informacje

o mozliwym skazeniu substancjg chemiczna/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).
Nalezy wowczas:

1) zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie

do kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢

klimatyzacje

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto,

olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

S)przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lu nawilZzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem

substancji

6) powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych

duzego wysitku

7) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworéw

wentylacyjnych

8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.




Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie

zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig¢.
Nalezy wowczas:

1) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie §cieraé

cieczy
2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wyltaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej

substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,

zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do Kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia,

rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢ce woda i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego

worka

9) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stluzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania

skazen i zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,

drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
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11) sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazly sig¢

w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

12) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg¢ utleniona,

mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszcezen - czgsta
Zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem

substancji

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych

duzego wysitku

15) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.
Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawity si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska
zachorowan:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac

cieczy

2) powiadomi¢ osobg¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,

zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4) pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej

substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob




6) oglosi¢ alarm i1 wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowaé do

wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
klimatyzacj¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami

odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowacé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancja chemiczng lub
biologiczna terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

1. Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury: dyrektor placowki, w przypadku

nieobecnosci wicedyrektor.

2. Szkota otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna

(np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapito skazenie placowki

- zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie

do kierunku wiatru
- natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

- w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢

klimatyzacje
- w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podrgczne Srodki ratownicze

- przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek

przeniknigcia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
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- powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych

duzego wysitku

- do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otwordw

wentylacyjnych

- oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

3. Szkota zostala skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zostato

wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢

- nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé

cieczy
- aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

- opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji

1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob
- powiadomi¢ administratora

- zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon

ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
- natychmiast po ogltoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby
- jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda 1 mydtem,

zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang substancjg 1 wlozy¢ do plastikowego

worka

- po kontakcie z substancja nie wolno: je$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody

odpowiednich stuzb

- w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelni¢ okna,

drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje




- sporzadzi¢ list¢ osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢

w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.
- w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki

- przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek

przeniknigcia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

- powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych

duzego wysitku

- oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.
- pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw,

4. Szkota zostala skazona substancjg chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostato wykryte

p6zno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancj¢ lub/i ogniska zachorowan:

- nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé

cieczy

- powiadomi¢ kierownictwo szkoty

- aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

- pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagdw

- opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji

1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob

- oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do

wnetrza szkoly

- natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby
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- w szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
Klimatyzacje, a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami

odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

- oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.
5. Sposob prowadzenia ewakuacji

- Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende sil interweniujacych

1 zgodnie z ich wskazéwkami
6. Telefony alarmowe
- Policja 997; Straz pozarna 998, Pogotowie Ratunkowe 999, Telefon alarmowy 112

- Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
nazwe 1 adres szkoty, rodzaj zagrozenia, imi¢ i nazwisko oraz pelniong funkcje, telefon
kontaktowy, zrealizowane przedsigwzigcia, potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane

przyjmujacego zgloszenie.
7. Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

- CzynnosSciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,

wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

8. Obowiazki pracownikow:

- Zapoznac¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
- Bra¢ udziat w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury

- Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

- Mie¢ zapisane numery telefonéow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

1 koordynacj¢ ewakuacji 0séb niepelnosprawnych
- Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

- Zna¢ miejsce ewakuacji.




- Szkoli¢ uczniow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury

- Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.




Publiczna
Xl. Procedura ewakuacji ucznidw nauczycieli i pracownikéw

z budynku Publicznej Szkoty Podstawowe] im. Marii Konopnickiej
w Mazowszanach

Miejsce zbiorki ewakuowanych oséb: boisko szkolne
Przydzial obowigzkow i organizacja dzialania
*Dyrektor szkoly (wicedyrektor)
1. Podejmuje decyzj¢ o ewakuacji.
2. Nakazuje ogloszenie alarmu i powiadomienie stuzb ratowniczych.
3. Organizuj¢ i kieruje akcja ratownicza (ewakuacja):
> okresla miejsce ewakuacji ludzi- boisko szkolne,

> wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty, oprocz specjalistycznych

shuzb ratowniczych,

> nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji,
w szczegollnosci otwarcia wyjs¢ ewakuacyjnych, wytaczenie zasilania instalacji

elektrycznej .
4. Wspodtdziala ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.
*Sekretariat szkoly
Zgodnie z decyzjg dyrektora (wicedyrektora):
1. Alarmuje niezwlocznie osoby bgdace w obiekcie szkoty i strefie zagrozenia.
2.Wzywa panstwowa straz pozarna, tel. 98 — zgltaszajac zagrozenie pozarowe.
3. Powiadamia konserwatora, wozne 1 pozostatych pracownikéw obstugi.

4. Wylogowuje komputer 1 odiacza go od zasilania.




*Konserwator

1. Wylacza gtéwne zasilanie elektryczne obiektu i sktada meldunek o wykonaniu zadania

kierujacemu ewakuacje.
2. Pomaga woznym w otwarciu wyj$¢ ewakuacyjnych.

3. Wraz z woznym wychodzi z obiektu jako ostatni, idgc w kierunku drzwi
ewakuacyjnych, sprawdzajgc czy w toaletach, klasach, na korytarzach i innych

pomieszczeniach nie pozostala jakas osoba.
*Wozna

1. Sygnatem alarmowym wzywa do natychmiastowej ewakuacji: sygnat dzwigkowy
dzwonka trwajacy 5 minut. W przypadku braku energii elektrycznej sygnat dzwonkiem

recznym.
2. Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.
3. Otwiera pozostate drzwi ewakuacyjne na terenie szkoty.

4. Wraz z konserwatorem wychodzi z obiektu jako ostatnia, idac w kierunku drzwi
ewakuacyjnych, sprawdzajagc czy w toaletach, klasach, na korytarzach i innych

pomieszczeniach nie pozostata jakas osoba.

*Pedagog i psycholog szkolny

Pomagaja w ewakuacji i utrzymaniu dyscypliny przy wejsciu gtbwnym szkoty.
*Nauczyciele

1. Odpowiadaja za bezpieczenstwo ucznidow, z ktérymi maja lekcje w momencie
wszczgcia alarmu. Nie oddalaja si¢ od swojej grupy pod Zadnym pozorem i sg

bezwzglednie w egzekwowaniu postuchu i dyscypliny.

2. Nakazuja uczniom pozostawienie wszystkich rzeczy osobistych w klasie (teczki,

zeszyty ksigzki)

3. Zawieraja wazne dokumenty i wylogowuja e-dziennik.
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4. Informujg ucznidow o drogach ewakuacji i rejonie zesrodkowania (boisko szkolne).

Drogi ewakuacyjne:
> Wejscie glowne ze szkoty nr 10, 11, 12, 13, 14, 16

> Wyjscie boczne (obok $wietlicy) — $wietlica szkolna, salg numer 2, 3, 4,5, 6,

gabinet logopedyczny.

> wyjscie w korytarzu przy sali gimnastycznej i wyj$cie na plac zabaw sale numer
17, 18, 20, biblioteka szkolna.

> Wyjscie w korytarzu w strone¢ boiska — sala gimnastyczna.

5. Dokonujg przeliczenia uczniow przed opuszczeniem sali i wprowadzajg ich w rejon

zeSrodkowania.
6. Nauczyciel jako ostatni opuszcza salg lekcyjng za grupg uczniow.

7. W wyznaczonym miejscu ewakuacji ponownie nalezy sprawdzi¢ obecno$¢ ucznidéw, po
czym niezwlocznie przekaza¢ informacj¢ O Stanie osobowym uczniow dyrektorowi

szkoty (wicedyrektora), o wszystkich roznicach powiadamiajg kierujacego akcja.

8. Nauczyciele bedacy w pokoju nauczycielskim, przechodza w kierunku poszczegolnych

wyjs¢ ewakuacyjnych i pomagajg w ewakuacji szkoly.

9. Jezeli alarm ogloszono w czasie przerwy, ewakuacja kieruja nauczyciel dyzurujacy
na poszczegdlnych kondygnacjach, a pomagaja im nauczyciele rozpoczynajacy na tych
kondygnacjach lekcje po przerwie. Nauczyciel dyzurny sprawdza wszystkie

pomieszczenia w swoim rejonie zamyka okna i wychodzi ostatni.
*Uczniowie

Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajeciach lekcyjnych, po ustyszeniu alarmu

ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowac si¢ do polecen nauczyciela w tym:
1. Ustawi¢ si¢ w sposob uporzadkowany w kierunku wyjscia z klasy.

2. Na polecenie nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem), szybko




1 zachowujac warunki bezpieczenstwa w sposob uporzadkowany udaé si¢ do wyjscia

ewakuacyjnego.

3. Niezwlocznie zglasza¢ nauczycielowi o przypadkach szczegoélnych, na przyktad
przekaza¢ znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasa (np. w toalecie),

zgltasza¢ przypadki zastabniecia, omdlenia itp.
4. Pomagac¢ kolegom i kolezankom, ktorzy znajdujg sie¢ w stabszej kondycji fizycznej.

5. Po wyjsciu ze szkoty ustawiajg si¢ w uporzadkowanym szyku (klasami) na boisku

szkolnym.

Zasady postepowania podczas ewakuacji

1. Scisle stosowa¢ sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ od zrodia pradu i zabezpieczen wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzgtu komputerowego i zabezpieczy¢ dane informatyczne przed

dostepem 0sOb niepowotanych (wylogowanie)
4. Sprawdzi¢ pomieszczenia czy nie pozostaty w nich jakiej$ osoby

5. Przygotowa¢ do ewakuacji wytypowane mienie, dzienniki lekcyjne, dokumenty,

pieczecie, archiwum.
6. Realizowa¢ zadania przewidziane przydziatem obowiazkow.

7. Osoby opuszczajace szkola powinny przystapi¢ do ewakuacji zgodnie z ustalonymi,

opisanymi zasadami i udac si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

8. W trakcie opuszczania budynku swoim zachowaniem wptywac na sprawny i spokojny

przebieg akcji w sposob nie wywotujacy paniki

9. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostatymi pracownikami pozostali
pracownicy przebywajg do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do

budynku i dalszej pracy i nauki.

10. Pozamyka¢ okna
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11. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do

wykonania przypisanych zadan.

12. Nie wolno zamyka¢ pomieszczenia na kluczyk, klucz nalezy pozostawi¢ w drzwiach.




Xll. Procedury bezpieczeristwa Covid-19

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych w 2020 roku

1. Niniejsza procedura powstala na podstawie wytycznych Gloéwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujacym chorob¢ COVID-19.

3. Do szkoty moze uczgszcza¢ uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji

w warunkach domowych lub w izolacji.

4. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty 1 z niej odbierani przez opiekundéw bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i ze
szkoly opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepiséw prawa

dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

5. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej szkoty,

jedynie w uzasadnionych przypadkach, za zgoda pracownika szkoly, zachowujac zasady:
a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

¢) dystansu od pracownikéw szkoly min. 1,5 m,

d) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac srodki ochronne: ostona ust

1 nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

6. Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia Szybkiej, skutecznej komunikacji
z opiekunami ucznia, rodzice przekazuja szkole co najmniej dwa sposoby skutecznego

kontaktu (telefony, maile itp.); w razie zmian zobowigzani sg do uaktualnienia danych.

7. Nalezy ograniczy¢ przebywanie w szkole 0séb z zewnatrz do niezbednego minimum
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(obowigzuje je stosowanie S$rodkéw ochronnych: ostona ust i1 nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawdéw chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

8. Kazda osoba z zewnatrz, ktora uzyska zgod¢ na wejscie do budynku, zobowigzana jest

do wypeltnienia ankiety wstepnej kwalifikacji.
9. Po wejsciu do szkoly nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z ptynu do dezynfekcji rak.

10. Termometry do pomiaru temperatury znajduja si¢ w pomieszczeniu stuzbowym

pracownikow obstugi.

11. Zuzyty jednorazowy sprz¢t ochrony osobistej (m.in. maseczki, r¢kawiczki),
zdejmowany z zachowaniem ostrozno$ci, nalezy wyrzuci¢ do pojemnika-kosza

wyposazonego W worek.

12. Jesli w/w odpady pochodza od 0s6b z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy

je spakowac do specjalnego worka foliowego 1 przekaza¢ do utylizacji.

13. Plan lekcji uktadany jest w taki sposob, aby w miar¢ mozliwosci kazdego dnia
uczniowie tych samych klas przebywali w statych salach, co ma na celu wyeliminowanie

przemieszczania si¢ ucznidow na korytarzach szkolnych.

14. W czgéci wspolnej szkoly (szatnie, wiatrotap) uczniowie s3 zobowigzani do

zachowania dystansu spolecznego oraz zakrywania ust i nosa.
15. Nalezy unika¢ czgstej zmiany pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia.

16. Uczen posiada wlasne przybory 1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtlasnej szafce. Uczniowie nie

powinni wymieniac si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy soba.

17. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych,

w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.
18. W miar¢ mozliwosci zajgcia sportowe nalezy przeprowadza¢ na otwartym powietrzu.

19. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkotly niepotrzebnych przedmiotow.

Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,




w szczegolnosci z niepelnosprawnosciami. W takich sytuacjach nalezy dopilnowac, aby
dzieci nie udost¢pnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni

zadbac o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcj¢) zabawek i rzeczy.

20. Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie

mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac.
21. Wprowadza si¢ zakaz organizowania wyjs¢ grupowych i wycieczek szkolnych.

22. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczeg6lnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé ucznia
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajac min. 2 m odlegtosci
od innych oséb, i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekundéw o konieczno$ci

odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny §rodek transportu).

23. Obowiazuja ogolne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy
bezzwlocznie umy¢ rgce), ochrona podczas kichania i1 kaszlu oraz unikanie dotykania

0Czu, nosa i ust.

24. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miar¢ mozliwosci po

kazdych zajgciach.

25. Nalezy wietrzy¢ sale, czg¢$ci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w czasie

przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

26. Zajecia swietlicowe odbywajg sie¢ w Swietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych
salach dydaktycznych. Do regulaminu korzystania z zaj¢¢ $wietlicowych nalezy
wprowadzi¢ zapisy, dotyczace zachowania bezpieczefistwa w czasie epidemii. Srodki do
dezynfekcji rak powinny by¢ rozmieszczone w $wietlicy w sposob umozliwiajacy tatwy
dostep dla wychowankéw pod nadzorem opickuna. Swietlice nalezy wietrzy¢ (nie
rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci w $wietlicy), w tym

w szczegblnosci przed przyjeciem wychowankoéw oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

27. Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniow, wchodzace
do szkoty dezynfekowaty dtonie lub zaktadaly r¢kawiczki ochronne, miaty zakryte usta

I nos oraz nie przekraczaty obowiazujacych stref przebywania.
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28. Nalezy regularnie my¢ r¢ce wodg z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie,
szczegOlnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza

I po skorzystaniu z toalety.




Procedura organizacji zaje¢ w oddziatach przedszkolnych 2020

§1

1. Niniejsza procedura powstala na podstawie wytycznych Gloéwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujacym chorobg COVID-19.

3. Do szkoty moze uczgszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji

w warunkach domowych lub w izolacji.

4. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opickunéow bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i ze
szkoly opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisoéw prawa

dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

5. Grupa dzieci wraz z opiekunem przebywa w wyznaczonej sali. W PSP
w Mazowszanach jest to sala nr 16.

6. Do grupy przyporzadkowani sa ci sami opiekunowie, wychowawcy oddziatow

przedszkolnych.
7. W grupie moze przebywac¢ maksymalnie 25 dzieci.

8. Powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5
dzieci wynosi co najmniej 16 m2; w przypadku liczby dzieci wigkszej niz 5 powierzchnia
pomieszczenia zbiorowego pobytu ulega odpowiedniemu zwigkszeniu na kazde kolejne

dziecko, z tym ze:

e powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2 m2,

jezeli czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie,
e powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2,5 m2,

e jezeli czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie;
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9. W sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowaé (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zajec¢
wykorzystywane sg przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.), nalezy je doktadnie

my¢, czy$ci¢ lub dezynfekowac.

10. Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg do placowki i z placéwki niepotrzebnych
przedmiotow i1 zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy to dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczegélnosci z niepetnosprawno$ciami. W takich przypadkach
opiekunowie powinni zapewni¢, aby dzieci nie udostgpniaty swoich zabawek innym,
natomiast rodzice 1 opiekunowie dziecka powinni zadbad

o regularne czyszczenie, pranie i dezynfekcje zabawki.

11. Nalezy wietrzy¢ sal¢ co najmniej raz na godzineg, w czasie przerwy, a w razie potrzeby

takze w czasie zajec.

12. W miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych nalezy zapewni¢ taka organizacj¢ pracy, ktora
uniemozliwi stykanie si¢ ze soba poszczegdlnych grup dzieci. Godziny pracy

poszczegblnych oddziatéw ustalag w uzgodnieniu z dyrektorem szkoly wychowawcy.

13. Wychowawcy oddziatow przedszkolnych powinni zachowa¢ dystans spoteczny

miedzy soba, w kazdej przestrzeni placoéwki, wynoszacy minimum 1,5m.

14. Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z placowki maja
zachowac dystans spoleczny w odniesieniu do pracownikéw podmiotu jak i innych dzieci

11ich rodzicow w wynoszacy minimum 2m.

15. W przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnego w placowce
rodzice/opiekunowie za zgoda dyrektora moga przebywa¢ na terenie placowki
z zachowaniem wszelkich $rodkow ostroznosci. Ilos¢ rodzicow 1 opiekundw dzieci na

adaptacji, jak zaznacza sanepid, nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum.

16. Do podmiotu moze uczeszcza¢ wylgcznie dziecko zdrowe, bez objawow

chorobowych, sugerujac chorobe zakazna.
17. Dzieci do podmiotu sg przyprowadzane/odbierane przez osoby zdrowe.

18. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach




domowych nie wolno przyprowadza¢ dziecka do podmiotu.

19. Nalezy ograniczy¢ przebywanie 0sob trzecich w placéwce do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich §rodkéw ostrozno$ci (min. ostona ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

20. Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami dziecka

aktualne numery telefonow do dwdéch opiekunow.

21. Termometry do pomiaru temperatury znajduja si¢ w pomieszczeniu stuzbowym

pracownikow obstugi.

22. Nalezy uzyska¢ zgode¢ rodzicow/opiekunéw na pomiar temperatury ciata dziecka jesli
zaistnieje taka konieczno$¢, w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow

chorobowych.

23. Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy je
odizolowaé
w odrgbnym pomieszczeniu (gabinet lekarski) 1 niezwlocznie powiadomié

rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania dziecka z placowki.

24. Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie

podmiotu, przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci, zmianowosci grup.

25. Sprzgt na placu zabaw powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub

dezynfekowany.
26. Nie nalezy organizowacé wyjs$¢ poza teren placowki.
§2
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1) W wiatrotapie budynku umieszczono ptyn do dezynfekcji. Wszystkie osoby doroste,
wchodzac do placowki, majg obowigzek dezynfekceji rak.

2) Wszystkie osoby wchodzace do budynku maja obowigzek posiada¢ rekawiczki oraz

zakrywac usta 1 nos.
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3) Wychowawcy oddziatow przedszkolnych oraz dzieci muszg regularnie myc rece woda
z mydtem, zwlaszcza po przyjsciu do placowki, przed jedzeniem i po powrocie ze

$wiezego powietrza oraz po skorzystaniu z toalety.

4) Wychowawcy oddzialéw w przedszkolnych oraz pozostali pracownicy musza posiadac
indywidualne $rodki ochrony osobistej- jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos,

a takze fartuchy z dlugim rekawem.

5) W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych musza znajdowacé si¢ plakaty z zasadami

prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak- instrukcje.




Procedura przeprowadzania dezynfekcji w szkole

1. Niniejsza procedura powstalta na podstawie wytycznych Gléwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujacym chorobg COVID-19.

3. Przy wejsciu gldownym do szkoly nalezy umiesci¢ numery telefonow do wiasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, szpitalnego oddziatu

zakaznego i stuzb medycznych.

4. Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ dozownik z ptynem do dezynfekcji rak, z ktorego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda dorosta osoba wchodzaca do budynku szkoty.
Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika
z ptynem i uzupeliania go w razie potrzeby. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji

znajduja si¢ rowniez w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych.

5. Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace
do szkoly dezynfekowaty dlonie lub zaktadaty rgkawiczki ochronne, miaty zakryte usta

i nos oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania.

6. Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac
porzadkowych, w tym zwlaszcza czyszczenia ciggow komunikacyjnych, a takze
dezynfekowania co najmniej dwa razy dziennie powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, wlacznikow Swiatla, uchwytow, poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich, w tym
blatow w salach 1 pomieszczeniach do spozywania 1 przygotowywania positkow.
Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac

porzadkowych na dany dzien zawieszonym na tablicy ogloszen.

7. Osoba odpowiedzialna za podawanie uczniom positkow obowigzana jest do
przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na ktérej spozywany jest positek,
a takze sprzetow stuzacych dzieciom do jego spozycia. Po kazdym positku blaty, stoly

1 porecze krzesel sa dezynfekowane przez personel sprzatajacy.

8. Wicedyrektor dokonuje codziennego monitoringu prac porzadkowych, ze szczegdlnym

uwzglednieniem  utrzymywania ~w  czystosci sal  zajec, pomieszczen
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sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych
— poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach

spozywania positkoéw, klawiatur komputerowych, wlacznikow itd.

9. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzegaé =zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdéw, tak

aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do dezynfekeji.

10. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza si¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje
dezynfekcji.

11. Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominaja uczniom o koniecznoS$ci
zachowania higieny, w tym o czestym i regularnym myciu rak — zwlaszcza po
skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zaje¢ na §wiezym powietrzu.
W tym celu przeprowadzaja pokaz mycia rak. Nalezy rdwniez zwraca¢ uczniom uwage

na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

12. Przedmioty 1 sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac
lub dezynfekowac¢, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostgp. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub
dezynfekowac.

13. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy.




Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystapienia objawéw choroby
COVID-19

§1

1. Niniejsza procedura powstalta na podstawie wytycznych Gléwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujacym chorobg COVID-19.

3. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek

objawow wskazujacych na chorobg zakazng COVID-109.

4. Do szkoly moze uczeszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji

w warunkach domowych.

5. Wychowawcy klas, a w razie ich nieobecnosci nauczyciele przeprowadzajacy pierwsze
zajecia z grupg w danym dniu, przeprowadzaja badanie temperatury ciata ucznia przy
pomocy termometru bezdotykowego. Termometr podlega dezynfekcji po uzyciu w danej

grupie.

6. W razie wykrycia u ucznia podwyzszonej temperatury ciata, powyzej 36,8°C,
wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi) w celu
odebrania ucznia ze szkoty. Do czasu przybycia rodzicOw ucznia umieszcza si¢

w odrebnym pomieszczeniu.

7. Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia objawy mogace wskazywa¢ na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, nalezy umiesci¢ ucznia
w odrebnym pomieszczeniu 1 niezwlocznie powiadomi¢ rodzicoOw (opiekunow prawnych)

0 koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

§2

1. Pomieszczenie, o ktérym mowa w § 1 pkt 6 i 7, zapewnia min. 2 m odlegtosci od
innych osob. Pomieszczenie jest wyposazone w S$rodki ochrony osobistej oraz ptyn
dezynfekujacy. Dostgp do pomieszczenia majg wylacznie pracownicy szkoty oraz

izolowani uczniowie.
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2. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia, u ktorego podejrzewano wystapienie
objawéw choroby COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez

personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkéw ochrony osobiste;.

§3

1. W sytuacji odbioru przez rodzicow lub opiekunéw prawnych odizolowanego uprzednio
ucznia nalezy upewni¢ si¢, ze nie bedzie miat kontaktu z innymi uczniami, pracownikami

szkoty lub osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie szkoty.

2. W sytuacji wystgpienia u ucznia lub pracownika szkoty objawow COVID-19, personel
sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu $rodkéw ochrony osobistej,
dodatkowe czynnos$ci dezynfekujace w budynku szkoty. Obszar, w ktorym poruszat si¢
i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi w placowce procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz zastosowa¢ si¢ do indywidualnych zalecen

wydanych przez inspektorat sanitarny.

§ 4

1. Pracownicy szkoly zostaja poinstruowani, ze w sytuacji wystgpienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej COVID-19 powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskaé teleporade
medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112

1 poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowaé si¢ telefonicznie

z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna.

3. W sytuacji potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac

si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Z tresciqg niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoly oraz

rodzicow / opiekunow prawnych uczniow.




Procedura organizacji przerw oraz dyzurdw nauczycieli na przerwach w celu
zminimalizowania wystgpienia zakazenia wirusem SARS-COV-2

1. Niniejsza procedura powstala na podstawie wytycznych Gloéwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujgcym chorobg COVID-19.

3. Nauczyciel w klasach I-11l organizuje przerwy dla swoich uczniow w interwatach

adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

4. Uczniowie poszczeg6lnych klas I-III wychodza na przerwy zgodnie z ustalonym

harmonogramem.

5. Kazda klasa (I-111) realizuje na korytarzu tylko jedng przerwe. Miejscem przerwy dla
tych klas jest korytarz gorny przy pokoju nauczycielskim.

6. Pozostate przerwy uczniowie spedzaja w sali lekcyjnej lub na §wiezym powietrzu pod

opieka nauczyciela.

7. Uczniowie klas I- III wychodza do toalety oraz na gimbus szkolny wspolnie

Z nauczycielem, przed dzwonkiem na przerwg.

8. W klasach niewymienionych w ust. 3 przerwy sa organizowane zgodnie z planem zajegé

przyjetym odrgbnym zarzadzeniem.

9. Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne zaleca si¢ korzystanie przez uczniow

W czasie przerw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na terenie szkoty.
10. Uczniowie klas 4-8 spedzajg przerwy pod opiekg nauczycieli dyzurujacych.

11. Uczniowie klas 4- 8 spedzaja przerwy jedynie w strefach (korytarzach), w poblizu
ktorych maja lekcje. W przypadku konieczno$ci przemieszczenia si¢ uczniéw danej klasy
do innego obszaru (korytarza), nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowiazek, po dzwonku
na lekcje, przeprowadzi¢ klas¢ bezpiecznie do innego obszaru. Korytarze oraz obszary sg
podzielone odrgbnym zatacznikiem na strefy, w ktorych w czasie przerw moga

przebywac jedynie uczniowie przypisani do danej strefy: Zatacznik nr 2.
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12. Zadaniem nauczyciela dyzurujgcego jest dbanie o to, aby uczniowie przebywali
W czasie przerw wylacznie w swoim gronie, bez kontaktu z uczniami z oddziatow
przypisanych do innej strefy, aby w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ ewentualne

rozprzestrzenianie si¢ wirusa.

13. W razie konieczno$ci przejs$cia przez strefe przeznaczong dla innego oddzialu (np.
w celu udania si¢ do strefy wyznaczonej) uczniowie s3 obowigzani do zachowania

dystansu spotecznego min. 1,5 m od ucznia innej grupy i stosowania ochrony ust i nosa.
14. Na terenie szkoty nie jest wymagane noszenie przez uczniow oston nosa i twarzy.

15. Po przyjsciu do szkoly, w cze$ci wspolnej szkoty (wiatrotap, szatnia) uczniowie sg

zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego i stosowania ochrony ust i nosa.




Harmonogram przerw miedzylekcyjnych dla klas I-llI

Zalgcznik nr 1

Klasa Godzina
la 8.45-8.55
lla 9.45-9.55
Ila 10.35-10.45
Ib 13.35-13.45
b 14.00- 14.10
b 14.30- 14.40




Zatgcznik nr 2

Podziat stref /obszaréw przeznaczonych na przerwy miedzylekcyjne dla klas 4-8
STREFA SALE LEKCYJNE

Zotta Salanr2,3

(korytarz przy gabinecie wicedyrektora
oraz galeria




