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Rozdziat 1. Zasady ogdlne

Rozdziat 2. Zasady pracy zdalne;j:
A. Uczniowie klas I-1ll oraz oddziaty przedszkolne
B. Uczniowie klas IV - VIII

Rozdziat 1. Zasady ogdlne

1. Wprowadzenie oraz czas obowigzywania “Zasad pracy zdalne]” ogtasza Dyrektor Szkoty.

2. Nauczyciele oraz inni pracownicy realizujgcy nauczanie zdalne bedg mogli zosta¢ oddelegowani
do pracy w domu z wytgczeniem przypadkdéw, gdy jest to niezbedne do realizowania zadan na
terenie placodwki. Rozwigzanie to przyczyni sie do zmniejszenia rozprzestrzeniania sie wirusa
wsrdd pracownikow na terenie placowki.

3. Dyrektor szkoty przeprowadza rozpoznanie dostepnos$ci ucznidw w zakresie dostepu do
infrastruktury informatycznej, oprogramowania i Internetu umozliwiajgcych nauczanie zdalne.

4. Dyrektor szkoty moze dokonaé uzyczenia sprzetu komputerowego niezbednego do aktywnego
uczestnictwa ucznia w zdalnym nauczaniu wyfacznie w uzasadnionych przypadkach na
podstawie ztozonego przez rodzica podania o uzyczenie sprzetu.

5. Rodzic ma obowigzek zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych nauke podczas nauczania
zdalnego.

6. Prosimy o motywowanie dziecka do systematycznej, rownomiernej pracy nad przyswajaniem
materiatu i wykonywaniem ¢wiczen.

7. Ksztatcenie zdalne nakierowane jest takze na ksztattowanie odpowiedzialnosci, rzetelnosci
i systematycznosci.

8. Zajecia zdalne przewidujg takize sprawdzanie wiedzy i postepdw ucznidw, dziatania
podejmowane przez uczniow podlegac bedg ocenie.

Rozdziat 2. Zasady pracy zdalnej
A. Uczniowie klas | - lll oraz oddziaty przedszkolne

1. Nauczyciel oddziatu informuje uczniow i rodzicéw o formie kontaktu z nauczycielem (MS Teams,
szkolna poczta, dziennik elektroniczny) poprzez przestanie informacji za pomocg modutu
wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus. Opiekunowie majg mozliwos¢ konsultacji

z nauczycielem w formie przez niego wskazane;.

2. Wychowawcy oraz pozostali nauczyciele ustalajg plan zaje¢ dostosowany do mozliwosci, w tym

umiejetnosci informatycznych uczniéw codziennego spotkania na zywo w aplikacji MS Teams.
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Nauczyciele pracujg w miejscu swojego zamieszkania.
Zajecia dydaktyczne w formie zdalnejrozpoczynaé¢ sie beda o godzinie 7.30 (I zmiana)

i 0 godzinie 12.00 (Il zmiana):

a) jezyk polski—5 razy w tygodniu po 35 minut

b) matematyka — 4 razy w tygodniu po 35 minut
c) przyroda -1 raz w tygodniu 35 minut

d) jezyk angielski — 2 razy w tygodniu po 35 minut
e) religia—1raz w tygodniu 35 minut

f) zas pozostaty do konca lekcji czas (45 minut) moze stanowic praca wtasna ucznidow, w

trakcie ktorej nauczyciel pozostaje na platformie do dyspozycji uczniow.

Informacja o formie i terminie spotkania online bedzie przekazywana uczniom za pomoca

,Terminarza” w e-dzienniku najpdzniej w dniu poprzedzajgcym lekcje zaplanowang w takiej

formie.

. Pozostate zajecia prowadzone s3 przy wykorzystaniu poczty szkolnej

i e-dziennika lub spotkania online w MS Teams (zaplanowanego wczesniej w terminarzu zajeé

w dzienniku Librus).
Dziatania te beda widoczne w zakfadkach: Terminarz, Wiadomosci oraz Zadania domowe.

Nauczyciele informujg rodzicow o formach sprawdzania wiadomosci dziecka podczas nauki

zdalnej poprzez przestanie informacji za pomocg wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus.

Informacje zwrotng dotyczacg pracy ucznia (ocene/komentarz do pracy) nauczyciele odsytajg

przez dziennik elektroniczny lub przez szkolng poczte na adres e-mail ucznia.

Termin wykonania danego zadania nauczyciel opisuje w wiadomosci opisujacej zadanie lub w
tresci samego zadania.

W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen powinien zawiadomic
nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie.

Jesli uczen ma watpliwosci, jak wykona¢ zadanie lub nie potrafi go wykonaé — powinien zgtosic¢
to nauczycielowi aby uzyskaé jego pomoc.

Nauka i opieka dla dzieci w oddziatach przedszkolnych w szkotach pozostaje bez zmian.



Opieka nad uczniem uczgcym sie zdalnie

1. Uczen przebywajagcy w domu realizuje obowigzek szkolny pod opieka rodzicéw/opiekundw
prawnych, ktdrzy sprawujg w tym czasie nad nim wytgczng opieke.

2. Pracujacy zdalnie nauczyciel nie ma mozliwosci realizowania swoich funkcji opiekunczych.

Frekwencja na zajeciach zdalnych

1. W czasie nauczania zdalnego jest ewidencjonowana obecnos$é ucznia na zajeciach.
2. Nauczyciel w ramach ujetych w planie lekcji zaje¢ wpisuje adnotacje ,,0b - obecnos¢” lub ,,nb-
nieobecnos¢”.

3. Adnotacja ,,ob — obecnos¢” lub ,,nb- nieobecnos¢” ma wptyw na frekwencje.

B. Uczniowie klas IV - VIII

1. Zajecia dydaktyczne w formie zdalnej odbywajg sie w czasie rzeczywistym zgodnie z planem
lekcji.

2. Kazdy nauczyciel zaktada zespot/klase dla swojego przedmiotu. Uczen widzi wszystkie zespoty,
do ktdrych zostat dodany.

3. Nauczyciele pracujg w miejscu swojego zamieszkania. Istnieje mozliwos¢ realizacji pracy zdalnej
W miejscu pacy, tj. szkoty.

4. Nauczyciele objeci kwarantanng mogg podjac¢ prace zdalng z miejsca odbywania kwarantanny.

5. W przypadku nieobecnosci nauczyciela lekcja zdalna zostanie odwotana.

6. Lekcja przed komputerem trwa 45 minut, za wyjatkiem plastyki, muzyki, techniki
i WF, ktdre trwaja 30 minut. Pozostaty do konca lekcji czas moze stanowi¢ praca witasna
uczniow, w trakcie ktérej nauczyciel pozostaje na platformie do dyspozycji uczniéw.

7. Uczniowie uczestniczg w zajeciach punktualnie. S do nich przygotowani — majg zeszyty
i pomoce dydaktyczne oraz witgczone gtosniki, mikrofony i kamery, chyba ze nauczyciel poprosi o
ich wytgczenie. Brak kontaktu z uczniem podczas lekcji traktowany jest jako nieobecnosé.

8. W czasie lekcji zdalnych nauczyciele odnotowujgtematy oraz  frekwencje na

biezgco w dzienniku elektronicznym.

a) Nauczyciel w ramach ujetych w planie lekcji zaje¢ wpisuje adnotacje ,,ob - obecnos$¢” lub
,,nb- nieobecnos¢”.

b) Adnotacja,ob —obecnos¢” lub ,nb- nieobecnos¢” ma wptyw na frekwencje.

9. O nieobecnosci ucznia na lekcji zdalnej informuje rodzic/prawny opiekun przez dziennik Librus,

podajac przyczyne nieobecnosci.



10. W czasie nauczania zdalnego ocenianie postepdéw w nauce odbywa sie zgodnie z PZO.

11. Podczas pracy w MS Teams oraz kontaktach z nauczycielami i uczniami obowigzujg zasady

netykiety.

Microsoft 365 jest miejscem stuzqcym do nauki. Za nieprzestrzeganie ustalonych zasad uczen

moze otrzymac negatywngq ocene z informatyki, uwage lub obnizong ocene zachowania.
12. Podczas nauki zdalnej nauczyciele informujg ucznidw o sposobie sprawdzania wiadomosci.

13. Podobnie jak podczas nauki stacjonarnej, sprawdzian musi zosta¢ zapowiedziany z tygodniowym
wyprzedzeniem. Sprawdzian zostaje wpisany do terminarza w zakfadce “Sprawdziany”
w dzienniku elektronicznym. Zakres materiatu podlegajacy ocenie zostaje podany najdalej
tydzien przed zaplanowanym sprawdzianem. Nauczyciel informuje uczniow o formie

przeprowadzenia sprawdzianu.
14. Informacje zwrotng dotyczacg pracy ucznia nauczyciele:

a) umieszczajg jako ocene w dzienniku elektronicznym
b) odsytajg poprawiong prace przez MS Teams “Zadania” (komentarz moze by¢ napisany na

pracy lub dotagczony jako “komentarz”).

15. Nauczyciele umieszczajg materiaty edukacyjne w zaktadce , Notes zaje¢” lub ,,Pliki” w danym
zespole przedmiotowym. O formie umieszczania materiatéw informuje nauczyciel podczas

pierwszych zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym.

16. O wszelkich zmianach zwigzanych z panujgcg sytuacja na biezgco informowacé beda
wychowawcy oddziatéw lub dyrekcja szkoty poprzez strone szkoty i e-dziennik.
17. Rewalidacje, zajecia wyrownawcze, pozostate zajecia z zakresu udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej odbywaja sie zdalnie, zgodnie z ustalonym planem.

Opieka w sSwietlicach szkolnych oraz praca nauczycieli

1. Od poniedziatku, 9 listopada br. zajecia opiekurnczo-wychowawcze w Swietlicy szkolnej bedg
odbywaty sie bez zmian w godzinach od 7.00 do 15.00. Pierwszenstwo w zapewnieniu opieki na
Swietlicy szkolnej bedg mieli uczniowie, ktérych rodzice sg bezposrednio zaangazowani

w walke z pandemig COVID-19.



Praca pedagoga, psychologa i bibliotekarza

1. Nauczyciele specjalisci wykonywac bedg prace na terenie szkoty.

Konsultacje dla zdajacych egzaminy

1. W okresie zawieszenia zajeé stacjonarnych dyrektorzy szkét mogg umozliwi¢ uczniom klas dsmych

konsultacje indywidualne lub w matych grupach.

Olimpiady, turnieje i konkursy

1. W okresie zawieszenia zajeé stacjonarnych umozliwimy przeprowadzenie olimpiad, turniejéw i

konkurséw na terenie szkoty.

Wskazowki dla uczniéw dotyczace biezgcej pracy

1. Sprawdzaj systematycznie (raz dziennie) wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus,
poczte szkolng oraz powiadomienia w MS Teams. W powiadomieniach znajdziesz informacje
o zaplanowanych lekcjach online, zadanych Zadaniach w Teams, konwersacjach, w ktérych

kto$ Cie wspomniat, umieszczonych dla Ciebie plikach.

2. Pracuj systematycznie.

3. Pilnuj termindw odsyfania prac. Odsytaj zadania.

4. Badz obecny na lekcjach on-line. Nauczyciel przekaze Ci zasady obowigzujgce w czasie lekcji.
Zasady ogolne: nie spdzniaj sie na lekcje. Przywitaj sie na czacie lekcji. Wytgcz mikrofon.
Mikrofon wiacz wtedy, gdy bedziesz sie wypowiadat na forum. Gdy skonczysz, wytgcz go.
Badz aktywny. “Podnies reke” w aplikacji, gdy chcesz zabrac¢ gtos. Nie przerywaj, gdy ktos sie
wypowiada. Zgtaszaj, gdy zauwazysz bfad. Nie zaktécaj lekcji niepotrzebnymi rozmowami,

wpisami czy memami. Nie nagrywaj lekcji bez zgody nauczyciela.

Gdzie szukaé¢ Teams?

1. Wejdz na strone szkoty www.pspmazowszany.pl

2. Kliknij w logo “Office 365" na stronie gtéwnej w jej prawym gérnym rogu.
3. Zaloguj sie (login@pspmazowszany.pl, hasto - takie jakie sobie wybrates).
4. Rozwin liste aplikacji (9 kropeczek w lewym gérnym rogu).

5. Woybierz Teams.



Teams mozna zainstalowac na swoim komputerze lub/i telefonie jako niezalezng aplikacje.
Niezaleznie od narzedzia (komputer/telefon/tablet) praca w obszarze MS Teams sie synchronizuje.

Polecane linki dotyczgce obstugi MS Teams

Zachecamy do zapoznania sie z bezptatnym kursem Edukacja zdalna z Microsoft Teams. Kurs
przygotowat i udostepnit Mariusz Kedziora.

Zestaw filmow o pracy z Teams dla ucznia:

https://ewangelista.it/teams-uczen

Szczegdlnie polecamy zapoznanie sie z filmem Jak odrabia¢ prace domowe w Teams:
https://youtu.be/8E6Szil260Y

film “Obstuga Teams z poziomu ucznia” (czat, Notes Zaje¢, Zadania)
https://youtu.be/FRAjhDDOWSs4

Matgorzata Trelka-
dyrektor PSP w Mazowszanach


https://ewangelista.it/teams-uczen
https://youtu.be/8E6Szil26oY
https://youtu.be/FRAjhDD0Ws4

